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ART. I – DISPOSIZIONI GENERALI 
 OGGETTO  

Il presente Regolamento, con l’intento di definire indicazioni omogenee e puntuali in materia prevedendo 
idonei strumenti e/o controlli in conformità ai principi generali di imparzialità, trasparenza, efficacia e buon 
andamento dell’azione amministrativa, disciplina le procedure dell’Azienda Socio Sanitaria Territoriale della 
Brianza, in avanti solo ASST, relative alla costituzione e gestione di: 

a. rapporti contrattuali di comodato aventi ad oggetto beni mobili e, in particolare: 
- apparecchiature elettromedicali e da laboratorio (di seguito anche denominate apparecchiature) 

regolarmente marcate secondo le direttive e regolamenti europei di riferimento;  
- tecnologie non sanitarie; 
- beni ad uso corrente; 
- arredi e suppellettili; 

b. “conto visione” di apparecchiature elettromedicali e da laboratorio (di seguito denominate 
apparecchiature) regolarmente marcate secondo le direttive e regolamenti europei di 
riferimento. 

 DEFINIZIONI  

Comodato 
E’ il contratto mediante il quale una parte (Comodante) consegna all’altra (Comodatario) gratuitamente una 
cosa mobile o immobile affinché se ne serva per un tempo determinato, con l’obbligo di restituire la stessa 
cosa ricevuta. Si intende per Consegnatario chi utilizza, custodisce e conserva il bene. Per l’acquisizione dei 
beni in comodato d’uso gratuito si richiama la disciplina dettata dagli artt. 1803 e ss. del Codice Civile. 

Conto Visione 
Il conto visione è uno strumento giuridico atipico, di ampio utilizzo in ambito commerciale, in cui una parte 
mette a disposizione, gratuitamente e per un breve periodo di tempo, beni a favore di un'altra parte, in modo 
che la stessa possa utilizzarli in prova, senza obbligo alcuno. 

 PRINCIPI DI CARATTERE GENERALE E PROCEDURE OPERATIVE  
La competenza per tutte le procedure disciplinate dal presente regolamento, preparatorie ed esecutive, 
compresi i poteri di rappresentanza ad impegnare la ASST nei confronti dei terzi sono proprie del Direttore 
della S.C. Gestione Acquisti (Provveditorato – Economato) per i contratti di comodato d’uso di beni mobili e 
del Direttore della S.C. Ingegneria Clinica per i contratti di “conto visione” delle apparecchiature. 
I contratti di comodato d’uso gratuito di beni mobili si perfezionano mediante adozione di Delibera del 
Direttore Generale. 

Il perfezionamento degli atti di conto visione si compie con la comunicazione di formale accettazione, da 
parte della S.C. Ingegneria Clinica della richiesta di autorizzazione alla cessione in prova di apparecchiature 
inoltrata dalla ditta interessata.  

Il presente Regolamento non riguarda l’acquisizione di beni in comodato o in conto visione disposta 
nell’ambito di procedure di gara esperite, quale soggetto aggregatore, dalla Centrale Regionale Acquisti ARIA, 
CONSIP o da parte di gare consorziate o autonome che disciplinano la fornitura di beni o di servizi per la cui 
attuazione si deve far riferimento esclusivamente a quanto previsto nei relativi capitolati e disciplinari di gara.  
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ART. II – COMODATI D’USO GRATUITO DI BENI MOBILI 
A. OGGETTO E PERFEZIONAMENTO 

Il comodato disciplinato dal presente Regolamento ha ad oggetto beni mobili concessi in uso per un breve e 
determinato lasso temporale. Nel contratto che regola il rapporto tra le parti, redatto in base alle disposizioni 
di cui agli artt. 1803 e ss. del Codice Civile, deve obbligatoriamente farsi menzione della durata dello stesso. 

Il contratto di comodato è essenzialmente a titolo gratuito, esso si perfeziona generalmente con la consegna 
della cosa.  

La cessione temporanea del bene non deve comportare alcun obbligo da parte del Comodatario nei confronti 
del Comodante, salvo quelli previsti dal Codice Civile. 

Il bene deve essere in perfetto stato di conservazione e di funzionamento. 

La proprietà del bene resta in capo al Comodante ed il Comodatario si obbliga a custodirlo e conservarlo con 
diligenza ed a servirsene per un uso determinato dal contratto o dalla natura della cosa. 

In ragione del carattere essenzialmente gratuito dell’istituto, l’ASST non è in alcun modo vincolata al 
Comodante, né per quanto concerne l’acquisto del bene né per quanto concerne l’acquisto di materiali di 
consumo o complementari. 

L’eventuale materiale di consumo necessario al funzionamento del bene sarà a carico dell’ASST della Brianza 
e dovrà essere comunemente reperibile sul mercato a livello concorrenziale, cioè non deve essere prodotto 
in esclusiva da un singolo fornitore, anche se diverso dal fornitore del bene concesso in comodato. 

Inoltre, tutti gli oneri tra i quali, a titolo esemplificativo, quelli di manutenzione, di consegna e ritiro, di 
installazione, assicurativi, derivanti da danneggiamento, furto dei beni medesimi, di danni a cose o a soggetti 
terzi (in tal senso intesa anche l’ASST), sono interamente a carico del Comodante. 

Manutenzione 
Il Comodante provvede all’ordinaria e straordinaria manutenzione della cosa (attività di routine di controllo; 
manutenzione ordinaria e pulizia, manutenzione a seguito di guasto ecc.). 

Nella stesura del contratto di comodato le parti hanno la facoltà di regolamentare liberamente i vari aspetti 
e di prevedere degli oneri o condizioni particolari in capo al Comodatario (comodato modale); tuttavia queste 
ultime in termini qualitativi e quantitativi devono essere minimali e tali da non inficiare il carattere 
essenzialmente gratuito del rapporto. 

Procedura Operativa  
La procedura amministrativa relativa all’accettazione di beni in comodato, che deve concludersi entro 60 
giorni dal ricevimento della relativa proposta, è suddivisa nelle seguenti fasi.  

La concessione dell’uso del bene a titolo di comodato deve essere preceduta da una proposta (Allegato 1) 
che segnala la disponibilità a fornire il bene oggetto di comodato. 
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Nella proposta (Allegato 1), devono essere indicati, a titolo esemplificativo, i seguenti dati: 
a) Nome, cognome, residenza del proponente, se è persona fisica ovvero denominazione e sede se 
persona giuridica ovvero Unità operativa richiedente; 
b) Motivazioni, finalità e Unità Operativa/Struttura organizzativa della ASST a cui è destinato il bene; 
c) Periodo di durata contrattuale del rapporto di comodato; 
d) Descrizione, tipologia del bene e relativa scheda tecnica; 
e) Valore presunto del bene (I.V.A. compresa); 
f) Dichiarazione di rispondenza alle vigenti norme di sicurezza; 
g) Dichiarazione che il bene si trova in perfetto stato di conservazione e funzionamento; 
h) Tipologia delle prestazioni effettuabili e previsione del “monte attività”; 
i) Se il bene è uno strumento medicale, la conformità di esso alla normativa di sicurezza e a quella che 
ne disciplina le caratteristiche; 
j) Se il comodato determina o meno la fornitura di materiale di consumo di produzione esclusiva e/o 
dedicato; 
k) Se il comodato richiede l’acquisto di particolari ulteriori attrezzature per il corretto funzionamento del 
bene, eventuale esigenza di arredi o di strutture complementari ovvero di opere di installazione; 
l) Materiali di consumo necessari: quantità annuali presunte e relativa spesa; 
m) Se l’eventuale materiale di consumo è a carico della ASST e se lo stesso è comunemente reperibile sul 
mercato a prezzi concorrenziali o se risulta a carico del comodante; 
n) Possibilità di utilizzo di materiali di consumo “non dedicato”; 
o) Condizioni di manutenzione; 
p) Dichiarazione che la manutenzione ordinaria del bene (attività routinarie di controllo, manutenzione e 
pulizia descritte nel manuale d’uso) e la manutenzione straordinaria dello stesso (interventi di ripristino 
del corretto funzionamento in seguito a guasti) sarà a completo carico del Comodatario; 
q) Dichiarazione di impegno ad eseguire, al momento della consegna, formale e regolare Collaudo alla 
presenza del personale della ASST. 

Tutte le proposte di comodato d’uso gratuito devono essere indirizzate al Direttore Generale dell’Azienda 
Socio Sanitaria Territoriale della Brianza. 

Il Protocollo aziendale procederà allo smistamento verso la S.C. Gestione Acquisti (Provveditorato-
Economato) che deve provvedere, quindi, all’istruttoria tecnico-amministrativa verificando che la proposta 
contrattuale di comodato d’uso gratuito corrisponda ai requisiti di cui al presente articolo, invitando il 
proponente alla sua eventuale integrazione.  

Una volta accertata l’esistenza dei suddetti presupposti, vengono richiesti i seguenti pareri scritti di 
competenza e di verifica di strumentalità del bene oggetto della proposta all’attività istituzionale della ASST, 
di cui all’Allegato 2, alle Strutture o Servizi competenti, individuate sulla base della seguente indicativa macro-
ripartizione: 
a) Responsabile della Struttura/Servizio al quale il bene è destinato, al fine di verificare l’interesse 
all’acquisizione di quest’ultimo; 

b) Direttore della S.C. Sistemi Informativi Aziendali; 

c) Direttore della S.C. Ingegneria Clinica; 
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d) Direttore della S.C. Farmacia; 

e) Direttore della S.C. Servizio Prevenzione e Protezione; 

f) Direttore della S.C. Gestione Tecnico Patrimoniale; 

I pareri devono essere rilasciati entro 15 giorni lavorativi dalla data di trasmissione della richiesta. 

La S.C. Gestione Acquisti (Provveditorato-Economato), acquisiti i su descritti pareri predispone la relativa 
deliberazione da sottoporre alla Direzione Generale, ovvero, in alternativa, al rigetto della proposta con 
l’indicazione dei motivi.  
La suddetta S.C. a seguito dell’accettazione del comodato: 

- procede alla predisposizione del relativo contratto (Allegato 3) che sarà sottoscritto tra le Parti; 
- invia alla Struttura beneficiaria ed alla S.C. che ha espresso parere in merito copia del contratto; 
- predispone le azioni più opportune per l’accettazione fisica e contabile del bene; 
- provvede alla registrazione del bene acquisito nel libro degli inventari tramite il sistema 

informativo integrato della ASST. 

Consegna e ritiro del bene 
All’atto della consegna del bene il Comodante insieme al Responsabile della Struttura/Servizio utilizzatore 
sottoscrivono il “verbale di consegna” e/o di collaudo.  
Da questo momento il Responsabile della Struttura interessata diventa consegnatario e responsabile del 
bene affidato, nonché di qualsiasi danno che possa derivare alla ASST per azioni od omissioni in merito.  
A tal fine, egli ha l’onere di segnalare alle SS.CC. competenti qualsiasi esigenza di manutenzione del bene. 
Copia del verbale di consegna e/o di collaudo dovrà essere trasmessa alla S.C. Gestione Acquisti 
(Provveditorato-Economato) per le operazioni di inventario. 
Alla scadenza del termine pattuito o nelle ipotesi in cui la ASST richiedesse la restituzione del bene, il 
comodante è invitato con posta elettronica certificata al ritiro del bene. All’atto della restituzione viene 
redatto apposito verbale/documento, una copia del quale deve essere trasmessa alla S.C. Gestione Acquisti 
(Provveditorato-Economato) per gli adempimenti necessari. 
Tutte le spese di trasporto, imballaggio e montaggio restano a carico del comodante, così come quelle 
conseguenti alla restituzione. 

Limitazioni 
La proposta non deve essere formulata durante il procedimento diretto a concludere un contratto a titolo 
oneroso da soggetti che possono essere invitati o che sono stati invitati a presentare offerta durante una 
procedura di gara. 
Il proponente non deve avere diritti di esclusiva su beni di consumo o su beni accessori del bene oggetto della 
proposta, salvo che, sussistendo tali diritti di esclusiva intenda donare o dare in comodato tali beni o la 
proposta di comodato sia successiva all’acquisto dei beni da parte dell’ASST. 
E’ vietata l’introduzione “di fatto” in comodato di attrezzature all’interno delle strutture afferenti all’ASST. 
Nel caso di “introduzioni” non autorizzate saranno preclusi gli interventi manutentivi di qualunque natura e 
genere, nonché gli acquisti di materiale necessario per il funzionamento delle stesse e sarà disposta la loro 
rimozione, addebitando le relative spese ai Dirigenti delle Strutture coinvolte, salva, in ogni caso, ogni 
ulteriore responsabilità personale.   
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ART. III -CONTO VISIONE (Valutazione in prova) 
 OGGETTO E PERFEZIONAMENTO 

Il “conto visione” ovvero la consegna “in prova o valutazione” di un bene è uno strumento eccezionale, 
caratterizzato da aspetti di natura promozionale di breve durata, 60 giorni, salvo che non sussista un 
giustificato motivo, in tal caso esso potrà protrarsi per un periodo superiore ma non oltre i 180 giorni. 
Si tratta di un istituto essenzialmente gratuito che si perfeziona con la consegna del bene.   
L’ASST non è in alcun modo vincolata alla società fornitrice, né per quanto concerne l’acquisto del bene né 
per quanto concerne l’acquisto di materiali di consumo o complementari. Inoltre, tutti gli oneri tra i quali, a 
titolo esemplificativo, quelli di manutenzione, di consegna e ritiro, di installazione, assicurativi, derivanti da 
danneggiamento, furto dei beni medesimi, di danni a cose o a soggetti terzi (in tal senso intesa anche la ASST), 
sono interamente a carico della società proponente. 
L’ASST è sollevata da qualsiasi responsabilità civile e penale conseguente all’accettazione di una 
apparecchiatura elettromedicale e da laboratorio in conto visione. 
Le parti hanno, in ogni caso, la facoltà di regolamentare liberamente i vari ulteriori aspetti, anche in ragione 
della durata temporale, che, si precisa, deve essere breve e determinata. 

Procedura Operativa  
La procedura amministrativa relativa all’accettazione di apparecchiature elettromedicali in conto visione, che 
deve concludersi entro 60 giorni dalla data di ricevimento della relativa richiesta, è suddivisa nelle seguenti 
fasi:  
Il procedimento si instaura per le apparecchiature elettromedicali con il ricevimento da parte del protocollo 
aziendale di una richiesta scritta, inviata a mezzo PEC all’indirizzo protocollo@pec.asst-brianza.it, con la quale 
un soggetto manifesta la volontà di concedere in “prova”/”visione” una determinata apparecchiatura 
elettromedicale a favore di una Struttura della ASST e con la successiva assegnazione della richiesta alla S.C. 
Ingegneria Clinica. 
La suddetta richiesta deve pervenire alla citata S.C. Ingegneria Clinica già completa della motivazione clinica 
e dell’assenso, reso mediante sottoscrizione, dal Direttore/Responsabile della S.C. / S.S.D/ S.S. destinataria 
del bene. La S.C. Ingegneria Clinica provvede, quindi, a rubricarla in apposito registro informatico. 
Le richieste di autorizzazione alla cessione in “prova”/visione” di apparecchiature elettromedicali devono 
essere formulate secondo uno “schema tipo” allegato al presente regolamento (Allegato 4 ), contenente le 
indicazioni di seguito elencate: 

a) Nome, cognome, residenza del proponente, se è persona fisica ovvero denominazione e sede se persona 
giuridica; 

b) Struttura destinataria del bene e presidio ospedaliero/sede territoriale interessati; 
c) Richiesta di autorizzazione a cedere in prova il bene oggetto del conto visione e indicazione del periodo 

temporale di riferimento; 
d) Descrizione, tipologia del bene, caratteristiche tecniche e relativa scheda tecnica; 
e) Valore presunto dell’apparecchiatura (IVA inclusa); 
f) Dichiarazione di conformità alla normativa di sicurezza e a quella che ne disciplina le caratteristiche; 
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Il proponente dichiara, inoltre, sotto la propria responsabilità: 
- che le apparecchiature cedute in prova non sono oggetto di procedura di acquisizione in corso da parte 

della ASST;  
- che le apparecchiature cedute in prova sono state mantenute costantemente nelle condizioni originarie 

presenti al momento della messa in commercio, senza che siano avvenute significative variazioni, 
modifiche o danneggiamenti che possano averne modificato le caratteristiche iniziali e compromesso il 
corretto funzionamento e che l’attrezzatura non ha subito un degrado nel suo uso tale da inficiarne la 
funzionalità; 

- che le apparecchiature cedute in prova sono state sottoposte a tutti gli interventi di manutenzione 
preventiva e correttiva previsti ed a tale scopo si impegna ad effettuare gli interventi programmati o le 
riparazioni in caso di guasto, assumendo a proprio carico, tutti i costi necessari; 

- che le apparecchiature cedute in prova non sono state oggetto di alcun intervento di modifica sui sistemi 
di sicurezza originali e che gli stessi sono stati oggetto di verifica periodica per accertare il loro corretto 
funzionamento; 

- che le apparecchiature cedute in prova saranno installate e poste in funzione sotto la propria 
responsabilità verificando, in fase di installazione, che le stesse rispettino i criteri di sicurezza dettati dalle 
vigenti norme di legge e tecniche applicabili; 

- che i tempi di installazione e di istruzione all’uso dovranno essere concordati con il Responsabile Medico 
della Struttura richiedente.  

- che le verifiche di sicurezza elettrica dovranno essere svolte a cura della ditta proponente, prima 
dell’utilizzo, in loco oppure dovranno essere state eseguite nei 30 giorni solari antecedenti la consegna. 
Tutta la documentazione (inclusa la formazione del personale) dovrà essere consegnata alla S.C. 
Ingegneria Clinica; 

- di assumersi per tutta la durata del periodo di prova e comunque fino al ritiro dell’apparecchiatura ogni 
responsabilità per danni a cose o persone provocati dall’errato o mancato funzionamento delle 
apparecchiature consegnate; 

- di sollevare la ASST per tutta la durata del periodo di prova e comunque sino al ritiro dell’apparecchiatura, 
da ogni responsabilità per eventuali danni, anche accidentali, smarrimenti, furti nei confronti delle 
apparecchiature consegnate; 

- che le apparecchiature cedute in prova non comporteranno, per tutto il periodo di prova, e comunque 
fino al ritiro, alcuna spesa a carico della ASST; 

- di informare e formare a proprie spese il personale dell’ASST affinché lo stesso possa utilizzare in modo 
corretto le apparecchiature e sia a conoscenza dei rischi connessi con l’utilizzo delle stesse, anche 
eventualmente mediante il supporto di uno specialista di prodotto; 

- che la formazione sarà effettuata prima dell’utilizzo dell’apparecchiatura e che sarà documentata 
preferibilmente con il modulo fornito dalla ASST; 

- che è garantita per lo specialista di prodotto la tutela assicurativa per la copertura dei rischi derivanti da 
infortunio e da malattia, nonché della responsabilità civile; 

- di fornire al personale dell’ASST eventuali DPI e/o DPC ritenuti necessari dallo specialista di prodotto per 
l’utilizzo in sicurezza delle apparecchiature; 

- che lo specialista di prodotto limiterà la propria presenza nella struttura al solo tempo strettamente 
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necessario ad espletare il proprio ruolo e si atterrà scrupolosamente alle disposizioni impartite dal 
Responsabile Medico della Struttura richiedente; 

- di impegnarsi ad effettuare, a proprie spese, la consegna delle apparecchiature sopra elencate 
direttamente presso la Struttura utilizzatrice e a provvedere al montaggio e all’allontanamento di 
eventuali imballaggi e materiali di risulta; 

- di impegnarsi ad installare specifica cartellonistica e segnaletica di sicurezza, senza oneri per la ASST.  
- di essersi accertato che il posizionamento delle apparecchiature non ostruisca le vie di fuga e le uscite di 

emergenza, nel rispetto del posizionamento dei presidi antincendio; 
- di essersi accertato che il peso non ecceda la portata massima di sicurezza del solaio; 
- che al termine del periodo di prova provvederà alla cancellazione e distruzione sicura dei dati contenuti 

nell’apparecchiatura secondo il Regolamento EU 679/2016 (c.d. GDPR), laddove ricorra il caso;  
- di accettare e sottoscrivere l’allegato “Nomina responsabile esterno ex art 28 GPDR parte integrante e 

sostanziale del presente Regolamento, laddove ricorra il caso; 
- acquisite le informative sulla protezione dei dati personali, riportate nel sito web http://www.asst-

brianza.it/web/ sezione privacy, di prestare il consenso per il trattamento dei propri dati personali; 
- che al termine del periodo di prova, il proponente provvederà al ritiro, previo rilascio da parte del 

magazzino economale del documento di trasporto in uscita e ne darà relativa comunicazione alla S.C. 
Ingegneria Clinica, allegando copia della bolla di ritiro, salvo formalizzazione di nuovi e diversi accordi. 

- di essersi accertato della piena conformità alle normative vigenti e in particolare  alla normativa in materia 
di sicurezza sul lavoro; 

- di essere stato informato che la cessione in prova dei beni succitati non impegna in alcun modo la ASST 
ad una successiva acquisizione degli stessi; 

- che le apparecchiature in prova richiedono o non richiedono particolari predisposizioni impiantistiche, 
nonché arredi o strutture complementari a carico della ASST e, in caso positivo, si impegna ad allegare 
dettagliata relazione; 

- che le apparecchiature in prova richiedono o non richiedono l’utilizzo di materiale di consumo di 
qualunque tipo, sia dedicato che generico e che, in caso affermativo, tale materiale sarà a totale carico 
della ditta fino al ritiro delle apparecchiature stessa. La ditta si impegna inoltre a consegnare, prima 
dell’inizio del periodo di prova, tutto il materiale di consumo necessario; 

- che la manutenzione ordinaria e straordinaria sono a completo carico della ditta proponente. 
 
La S.C. Ingegneria Clinica provvede, previa verifica della completezza della proposta, ad inoltrare 
quest’ultima ai soggetti di seguito indicati, per il rilascio del parere di competenza: 

- Altre Strutture/SS.CC. competenti  

- Direzione Medica di Presidio Ospedaliero/Territoriale 

Acquisiti i pareri di cui al punto precedente ed eseguite le proprie valutazioni tecniche di congruità, la S.C. 
Ingegneria Clinica provvede a trasmettere l’autorizzazione all’ingresso in prova delle apparecchiature alla 
ditta proponente e al Direttore/Responsabile della Struttura richiedente e, in copia conoscenza, al magazzino 
economale per la gestione dei documenti di trasporto sia in ingresso che in uscita.  
Il proponente si impegna a concordare la data della consegna direttamente con il Direttore/Responsabile 
della Struttura richiedente, informando altresì la S.C. Ingegneria Clinica, a consegnare le apparecchiature 
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direttamente in reparto e far pervenire il relativo documento di trasporto in ingresso presso il magazzino 
economale. Dovrà provvedere a proprie spese, all’allontanamento di eventuali imballaggi e materiali di 
risulta.  
Tutte le spese di trasporto, imballaggio e montaggio restano a carico del proponente, come pure quelle 
conseguenti alla restituzione. 
Al termine del periodo di prova, il proponente provvederà al ritiro, previo rilascio da parte del magazzino 
economale del documento di trasporto in uscita e ne darà relativa comunicazione al referente della S.C. 
Ingegneria Clinica, allegando copia della bolla di ritiro, salvo formalizzazione di nuovi e diversi accordi. 

Limitazioni 
E’ vietata l’introduzione “di fatto” in prova di beni all’interno dell’ospedale o delle sedi territoriali senza 
ricezione dell’autorizzazione della ASST. Tutti gli oneri, di qualsiasi natura, legati all’utilizzo di apparecchiature 
non autorizzate saranno posti a capo ai Dirigenti delle Strutture coinvolte.  
La Direzione Medica verifica anche a campione il processo di prova/visione di apparecchiature 
elettromedicali verificando la presenza di apparecchiature in prova non autorizzate o che si protraggono oltre 
i termini. 

ART. IV – DISPOSIZIONI FINALI 
 PRIVACY  

I dati personali raccolti in applicazione del presente regolamento dovranno essere trattati esclusivamente 
per le finalità inerenti la gestione dei contratti di comodato d’uso gratuito e di conto visione e, se necessario 
normativamente, a seguito della prestazione del consenso da parte degli interessati. 
Agli interessati deve essere garantito il rispetto dei diritti di cui agli artt. da 15 e 22 e, ove applicabile, dall’art. 
7 del Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali n. 2016/679 UE (c. GDPR).  
La conservazione dei documenti relativi deve rispettare le norme contenute nel “Manuale della 
documentazione Sanitaria e Sociosanitario” della Regione Lombardia. 
La gestione delle procedure deve rispettare gli obblighi sanciti dalla vigente normativa sul trattamento dei 
dati personali, con particolare riferimento al Regolamento 2016/679 UE, al D.Lgs. 193/2003 e s.m.i. ed ai 
Provvedimenti dell’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, ove applicabili. 

B. PERIODO DI VALIDITÀ DEL DOCUMENTO  
Il presente regolamento ha effetto dalla data di pubblicazione della delibera di approvazione e sarà valido in 
assenza di mutamenti legislativi e regolamentari fino a che non si renderanno necessarie modifiche dei 
contenuti tali da determinare un aggiornamento anticipato. Lo stesso abroga ogni altra disposizione 
regolamentare previgente in materia. 

C. FEEDBACK AZIENDALE  
Tutti gli operatori interessati direttamente o indirettamente a quanto contenuto nel presente documento, 
possono inviare richieste di chiarimento, suggerimenti e osservazioni all’S.C. Gestione Acquisti 
(Provveditorato - Economato) utilizzando il servizio di posta elettronica aziendale, al seguente indirizzo:  

approvvigionamenti.vimercate@asst-brianza.it  
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ALLEGATO 1 
 

  Al Direttore Generale 
  ASST della Brianza 
  Via Santi Cosma e Damiano, 10 
  20871 Vimercate (MB) 

 

Proposta di comodato d’uso gratuito beni mobili 

 
Dati del Comodante: 
Cognome e nome / Ragione Sociale  ________________________________________________________ 
C.F. / P.I. ______________________________________________________________________________ 
Indirizzo _______________________________________________________________________________ 
Recapito telefonico ______________________________________________________________________ 
Destinatario del comodato: Unità Operativa / Servizio __________________________________________ 
Presidio di _________________________________________________ 
Motivazione/finalità della proposta comodato: 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
Durata del comodato (in mesi, in numero e lettere): _____________________________________________ 
 
Oggetto del comodato: 

 Tecnologia sanitaria 
 Tecnologia non sanitaria 
 Arredi, suppellettili ed oggetti di uso corrente ecc. 

 
1. Descrizione del bene e destinazione d’uso ___________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
2. Modello, costruttore e fornitore___________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

3. Valore complessivo (I.V.A. compresa): (in cifre ed in lettere) € ___________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
4. Eventuali servizi, accessori all’attrezzatura del bene dato in comodato, di cui assume contestualmente 
l’onere (specificare se il comodato richiede l’acquisto di particolari ulteriori attrezzature per il corretto 
funzionamento del bene, eventuale esigenza di arredi o di strutture complementari ovvero di opere di 
installazione) ____________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
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_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
5. Materiali di consumo (specificare tipologia, quantità e spesa presunta) 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 
6. Documentazione allegata: 
• Scheda tecnica e/o depliant illustrativo del bene; 
 
 
 
 
 
Il Comodante dichiara che: 
a) la cessione temporanea del bene non comporta alcun obbligo da parte del Comodatario nei confronti del 
Comodante, salvo quelli previsti dal Codice Civile; 
b) il bene è in perfetto stato di conservazione e di funzionamento e risponde alle vigenti norme di sicurezza; 
c) la proprietà dell’attrezzatura rimane al Comodante. Il Comodatario si obbliga a custodire il bene, a 
conservarlo con diligenza ed a servirsene per l’uso determinato dal contratto o dalla natura dello stesso; 
d) il Comodatario non ha diritto al rimborso delle spese sostenute per servirsi del bene; 
e) le spese di trasporto, imballaggio, montaggio, nonché quelle conseguenti alla restituzione del bene sono a 
carico del Comodante; 
f) l’eventuale materiale di consumo necessario al funzionamento del bene sarà a carico dell’ASST della 
Brianza e dovrà essere comunemente reperibile sul mercato a livello concorrenziale, cioè non deve essere 
prodotto in esclusiva da un singolo fornitore, anche se diverso dal fornitore del bene concesso in comodato; 
g) all’atto della fornitura del bene, il Comodante eseguirà regolare collaudo, alla presenza del personale 
dell’Azienda; 
h) nel caso in cui il bene sia costituito, in tutto od in parte, da apparecchiature elettromedicali, il Comodante 
s’impegna ad effettuare le opportune verifiche di sicurezza elettrica sia all’atto della fornitura che 
successivamente, alla scadenza prevista secondo quanto disposto dalla vigente normativa; 
i) che la manutenzione ordinaria del bene (attività routinarie di controllo, manutenzione e pulizia descritte 
nel manuale d’uso) e la manutenzione straordinaria dello stesso (interventi di ripristino del corretto 
funzionamento in seguito a guasti) sarà a completo carico del Comodatario. 
 
 
Luogo e data  

Firma leggibile del Comodante 
______________________________     ______________________________ 
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ALLEGATO 2 
 

Al Responsabile/Direttore 
Struttura/Servizio 
___________________________________ 
P.O.________________________________ 

 

Concessione in comodato d’uso gratuito di tecnologie sanitarie/non sanitarie 
 
 
La Società _______________ con nota del _______________ (in allegato), ha comunicato la volontà di 
concedere in comodato d’uso gratuito a codesta Spett.le Struttura / Servizio il seguente bene: 
_______________________________________________________________________________________ 
In relazione a quanto sopra si chiede di compilare la seguente sezione da restituire, debitamente compilata 
e firmata, alla S.C. Gestione Acquisti (Provveditorato-Economato): 
 

 Parere favorevole  
 Parere contrario (da allegare, solo in caso di parere contrario, breve nota a commento)  

 

 Consumi: quanto concesso in comodato comporta l’impiego di materiali di consumo? 
 SI  
 NO  

Se  SI → 1. indicare il prodoƩo, la quantità annua ed il costo presunto: 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

 I materiali di consumo sono specifici ed infungibili e venduti dalla Società_____________ o da altro 
soggetto alla stessa riconducibile ai sensi dell’art. 2359 c.c. (Società controllate e società collegate)? 

 SI  
 NO  

Eventuali note: ________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

Luogo e data 

_____________________ 

Il Responsabile della Struttura/del Servizio 
                                                                                                                 ________________________________ 

                                                                                            (Firma) 
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Pareri da rendere secondo competenza in relazione all’oggetto della proposta di comodato 

Parere del Direttore di S.C. Ingegneria Clinica: 
 Parere favorevole  
 Parere contrario 

 
 
Parere del Direttore di S.C. Farmacia: 

 Parere favorevole  
 Parere contrario 

 
 
Parere del Direttore di S.C. Sistemi Informativi aziendali: 

 Parere favorevole  
 Parere contrario 

 
 
Parere del Direttore di S.C. Servizio Prevenzione e Protezione: 

 Parere favorevole  
 Parere contrario 

 
 
Parere del Direttore di S.C. Gestione Tecnico Patrimoniale: 

 Parere favorevole  
 Parere contrario 

 
________________________________ 
                    (Firma) 
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ALLEGATO 3 
 

Contratto di comodato d’uso gratuito beni mobili 
 

Tra 
 

_________________________________________ (d’ora in avanti denominato “Comodante”) 
con sede in __________ , Via________________ , C. F._______________, P. I.V.A. _______________ 
in persona del Legale Rappresentante Dott.____________________________________________; 

e 
 

L’Azienda Socio Sanitaria Territoriale della Brianza, (d’ora in avanti denominato “Comodatario”) con sede in 
Vimercate, via SS. Cosma e Damiano 10, C.F. e Partita I.V.A. xxxxxxxxxxxx, rappresentata, su delega del 
Direttore Generale dell’ASST della Brianza, Dott./Dott.ssa…………… …., dal Direttore della S.C. Gestione 
Acquisti (Provveditorato-Economato), Dott./Dott.ssa  ……………………. 
 
di seguito collettivamente denominati le “Parti” 
 

PREMESSE 
Il Comodante, con nota del _____________ha manifestato la propria disponibilità a fornire al Comodatario 
un ___________________. 
Il bene mobile sarà installata presso la Struttura/il Servizio di___________________dell’ASST della Brianza; 
Con il presente Contratto le Parti intendono regolare l’uso ed il godimento gratuito del suddetto bene. 

Tutto ciò premesso, le Parti, come sopra rappresentate, convengono quanto segue. 
 

ART. 1 
Oggetto 

Con la sottoscrizione del presente contratto (il “contratto”)______concede in uso gratuito al Comodatario, il 
quale accetta, il bene______________________________ contratto è disciplinato dagli artt. 1803-1804-
1805-1806-1807-1808-1809-1812 del Codice Civile. 
Il Comodatario dichiara di ricevere, unitamente ai manuali d’uso e alla relativa documentazione tecnica, il 
bene in ottimo stato, esente da vizi e del tutto idoneo alla sua funzione. 
Fermo restando la natura gratuita del Contratto, le Parti convengono quale valore di stima del bene l’importo 
di € _____________. 
Le parti danno atto che il Comodatario non è soggetto, per tutta la durata del Contratto, ad alcun onere 
economico-finanziario, di qualsivoglia altra natura, non previsto nel Contratto medesimo. 

 
ART. 2 

Obblighi del Comodatario 
Il Comodatario s’impegna a custodire il bene con la dovuta diligenza e ad utilizzarlo esclusivamente per gli 
usi propri ed insiti nella natura dello strumento, impegnandosi a non destinare l’apparecchiatura a scopi 
differenti. 
Il Comodatario s’impegna ad utilizzare il bene e ad eseguire le operazioni di ordinaria manutenzione/pulizia 
in conformità a quanto indicato nel manuale d’uso della stessa. 
E’ fatto assoluto divieto al Comodatario di concedere a terzi il godimento e/o l’utilizzo del bene, sia a titolo 
gratuito sia a titolo oneroso, senza il preventivo consenso scritto del comodante. 
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Qualora il Comodatario si renda inadempiente ad uno o più degli obblighi assunti ai sensi del presente 
articolo, il Comodante avrà il diritto risolvere il contratto mediante comunicazione scritta, ai sensi e per gli 
effetti dell’art.1456 cod. civ. e, conseguentemente, di chiedere al Comodatario l’immediata restituzione del 
bene. 

ART. 3 
Obblighi del comodante 

Il Comodante si obbliga a prendere preliminarmente visione dei locali ove verranno ubicati i beni ed a 
segnalare al Comodatario le eventuali esigenze edilizie ed impiantistiche. 
L’apparecchiatura sarà collaudata dal Comodatario prima del suo utilizzo. Il Comodante, pertanto, dovrà 
preventivamente concordare consegna ed installazione con il citato Servizio/Unità Operativa. 
L’apparecchiatura sarà corredata dalla ordinaria documentazione: manuale d’uso in italiano, dichiarazione 
CE, altre eventuali dichiarazioni di conformità a norme tecniche. 
Gli interventi di manutenzione ordinaria del bene (attività routinarie di controllo, manutenzione e pulizia 
descritte nel manuale d’uso) e di manutenzione straordinaria dello stesso (interventi di ripristino del corretto 
funzionamento in seguito a guasti) occorrenti saranno a totale carico del Comodante per tutta la durata del 
contratto di comodato, eccetto i danni dovuti ad uso improprio, negligenza o dolo. 
 

ART. 4 
Durata del Contratto - Restituzione dell’apparecchiatura 

La durata del contratto è fissata dalla data di collaudo dell’apparecchiatura sino al __________, salvo proroga 
di ulteriori mesi 6 (sei) da pattuirsi con apposita scrittura privata integrativa. Alla scadenza del contratto il 
comodatario restituirà l’apparecchiatura nel medesimo stato in cui l’ha ricevuta, salvo il naturale 
deperimento d’uso. Il comodante si farà carico del ritiro della stessa, senza oneri per il comodatario, 
concordando previamente le modalità di ritiro con la S.C. Ingegneria Clinica aziendale. 
 

ART. 5 
Clausola di manleva 

Il Comodatario esonera espressamente il Comodante da ogni responsabilità per danni, diretti e/o indiretti, 
che dovessero derivare al Comodatario stesso, a suoi collaboratori e/o a terzi, dal possesso e/o dall’uso 
dell’apparecchiatura. Il Comodatario, pertanto, s’impegna a manlevare e tenere indenne il comodante da 
qualunque costo, onere e spesa, anche processuale, che possa derivare da azioni o pretese di terzi in 
relazione all’uso del bene. 

ART. 6 
Foro competente 

Qualsiasi controversia tra le Parti inerente o comunque relativa al contratto sarà devoluta alla competenza 
territoriale esclusiva del Tribunale di Monza. 

ART. 7 
Registrazione 

Le parti convengono che il presente contratto sarà registrato solo in caso d’uso. 
 
Letto, sottoscritto con l’applicazione di ogni clausola. 
 
Luogo e data 
__________________ 
            Il Comodatario                                                                                              Il Comodante 
_________________________________                                      ______________________________ 
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ALLEGATO 4  
 

  Alla S.C. Ingegneria Clinica  
 ASST Brianza 

  Via Santi Cosma e Damiano, 10 
  20871 Vimercate (MB) 

 
email:  protocollo@pec.asst-brianza.it 

 
 

Richiesta di autorizzazione alla prova visione di apparecchiature elettromedicali e da 
laboratorio 

 
 

Il/La sottoscritto/a    

Nato/a  a   il                /               / 

Legale rappresentante della Ditta  

Con sede legale in   Via  

P.IVA   

Recapito telefonico   

Email  
 

in seguito ad accordi intercorsi con il Direttore/Responsabile della 

Struttura (S.C./S.S.D./S.S.)  

Ospedale / Sede territoriale  

Prof. / Dott.  

 

RICHIEDE 

 
l'autorizzazione a cedere in prova presso la suddetta Struttura per un periodo indicativo di giorni (massimo 

60)_______________a partire dal________________________la seguente apparecchiatura: 

 

Tipologia di apparecchiatura ______________________________________________________________  

Produttore______________________________________________________________________________ 

Modello ________________________________________________________________________________ 

Valore/Stima del bene _____________________________________________________________________ 
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Valore della tensione elettrica di alimentazione Potenza elettrica assorbita W ___________________ 

Dimensioni di ingombro _________________________ Peso______________________________________ 
 

 

Classe__________Tipo____________________ (rif. CEI EN 60601-1) 

Classe_________________(rif. Direttiva CE 93/42- CE 2007/47 o Regolamento UE 2017/745) 

Classe_________________(rif. Direttiva CE 98/79 o Regolamento UE 2017/746) 

Numero di iscrizione al RDM______________________________________________________ 

 

Marchi di qualità _____________________________________________________________________ 

 

In caso di apparecchiatura laser indicare anche:  

Classe ___________ (secondo norma CEI EN 60825) Potenza MAX ____________ 

Lunghezza d’onda ________________________ 

 

Descrizione di sostanze chimiche e/o fisiche nocive utilizzate e/o prodotte dall'apparecchiatura/e, con 
relative schede di sicurezza (Regolamento REACH UE) 

Caratteristiche di ventilazione e climatizzazione richieste al locale in cui sarà installata l'apparecchiatura/e 

Rispondenza alla normativa relativa alle emissioni di campi elettromagnetici (D.Lgs. n.81/2008 e smi e 
normative specifiche vigenti) 

Possibili interazioni pericolose con altre attrezzature/apparecchiature 

Rispondenza alla normativa relativa al rumore (D.Lgs. n.81/2008 e smi e normative specifiche vigenti) 

Rispondenza alla normativa relativa alle vibrazioni (D.Lgs. n.81/2008 e smi e normative specifiche vigenti) 

Informativa in merito al Decreto sulle atmosfere esplosive (D.Lgs. n.81/2008 e smi e normative specifiche 
vigenti) 
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Altre notizie utili al fine di una corretta installazione dell'apparecchiatura/e 

 
 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA' 

- di accettare senza riserva alcuna le condizioni contenute nel Regolamento aziendale in materia di cui si 
conferma la conoscenza;  

- che le apparecchiature cedute in prova non sono oggetto di procedura di acquisizione in corso da parte 
della ASST;  

- che le apparecchiature cedute in prova sono state mantenute costantemente nelle condizioni originarie 
presenti al momento della messa in commercio, senza che siano avvenute significative variazioni, 
modifiche o danneggiamenti che possano averne modificato le caratteristiche iniziali e compromesso il 
corretto funzionamento e che l’attrezzatura non ha subito un degrado nel suo uso tale da inficiarne la 
funzionalità; 

- che le apparecchiature cedute in prova sono state sottoposte a tutti gli interventi di manutenzione 
preventiva e correttiva previsti ed a tale scopo si impegna ad effettuare gli interventi programmati o le 
riparazioni in caso di guasto, assumendo a proprio carico, tutti i costi necessari; 

- che le apparecchiature  cedute in prova non sono state oggetto di alcun intervento di modifica sui sistemi 
di sicurezza originali e che gli stessi sono stati oggetto di verifica periodica per accertare il loro corretto 
funzionamento; 

- che le apparecchiature cedute in prova saranno installate e poste in funzione sotto la propria 
responsabilità verificando, in fase di installazione, che le stesse rispettino i criteri di sicurezza dettati dalle 
vigenti norme di legge e tecniche applicabili; 

- che i tempi di installazione e di istruzione all’uso dovranno essere concordati con il Responsabile Medico 
della Struttura richiedente.  

- che le verifiche di sicurezza elettrica dovranno essere svolte a cura della ditta proponente, prima 
dell’utilizzo, in loco oppure dovranno essere state eseguite nei 30 giorni solari antecedenti la consegna. 
Tutta la documentazione (inclusa la formazione del personale) dovrà essere consegnata alla S.C. 
Ingegneria Clinica; 

- di assumersi per tutta la durata del periodo di prova e comunque fino al ritiro dell’apparecchiatura ogni 
responsabilità per danni a cose o persone provocati dall’errato o mancato funzionamento delle 
apparecchiature consegnate; 

- di sollevare la ASST per tutta la durata del periodo di prova e comunque sino al ritiro dell’apparecchiatura, 
da ogni responsabilità per eventuali danni, anche accidentali, smarrimenti, furti nei confronti delle 
apparecchiature consegnate; 

- che le apparecchiature cedute in prova non comporteranno, per tutto il periodo di prova, e comunque 
fino al ritiro, alcuna spesa a carico della ASST ; 

- di informare e formare a proprie spese il personale dell’ASST affinché lo stesso possa utilizzare in modo 
corretto le apparecchiature e sia a conoscenza dei rischi connessi con l’utilizzo delle stesse, anche 
eventualmente mediante il supporto di uno specialista di prodotto; 
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- che la formazione sarà effettuata prima dell’utilizzo dell’apparecchiatura e che sarà documentata 
preferibilmente con il modulo fornito dalla ASST; 

- che è garantita per lo specialista di prodotto la tutela assicurativa per la copertura dei rischi derivanti da 
infortunio e da malattia, nonché della responsabilità civile; 

- di fornire al personale dell’ASST eventuali DPI e/o DPC ritenuti necessari dallo specialista di prodotto per 
l’utilizzo in sicurezza delle apparecchiature; 

- che lo specialista di prodotto limiterà la propria presenza nella struttura al solo tempo strettamente 
necessario ad espletare il proprio ruolo e si atterrà scrupolosamente alle disposizioni impartite dal 
Responsabile Medico della Struttura richiedente; 

- di impegnarsi ad effettuare, a proprie spese, la consegna delle apparecchiature sopra elencate 
direttamente presso la Struttura utilizzatrice e a provvedere al montaggio e all’allontanamento di 
eventuali imballaggi e materiali di risulta; 

- di impegnarsi ad installare specifica cartellonistica e segnaletica di sicurezza, senza oneri per la ASST.  

- di essersi accertato che il posizionamento delle apparecchiature non ostruisca le vie di fuga e le uscite di 
emergenza, nel rispetto del posizionamento dei presidi antincendio; 

- di essersi accertato che il peso non ecceda la portata massima di sicurezza del solaio; 

- che al termine del periodo di prova provvederà alla cancellazione e distruzione sicura dei dati contenuti 
nell’apparecchiatura secondo il Regolamento EU 679/2016 (c.d. GDPR), laddove ricorra il caso;  

- di accettare e sottoscrivere l’allegato “Nomina responsabile esterno ex art 28 GPDR 2016/679 UE parte 
integrante e sostanziale del presente Regolamento, laddove ricorra il caso; 

- acquisite le informative sulla protezione dei dati personali, riportate nel sito web http://www.asst-
brianza.it/web/ sezione privacy,  di prestare il consenso per il trattamento dei propri dati personali; 

- che al termine del periodo di prova, il proponente provvederà al ritiro, previo rilascio da parte del 
magazzino economale del documento di trasporto in uscita e ne darà relativa comunicazione alla S.C. 
Ingegneria Clinica, allegando copia della bolla di ritiro, salvo formalizzazione di nuovi e diversi accordi. 

- di essersi accertato della piena conformità alle normative vigenti e in particolare  alla normativa in materia 
di sicurezza sul lavoro; 

- di essere stato informato che la cessione in prova dei beni succitati non impegna in alcun modo la ASST 
ad una successiva acquisizione degli stessi; 

- che le apparecchiature in prova richiedono o non richiedono particolari predisposizioni impiantistiche, 
nonché arredi o strutture complementari a carico della ASST e, in caso positivo, si impegna ad allegare 
dettagliata relazione; 

Dichiara infine che: 

- che le apparecchiatura in prova   trattano    non trattano dati personali;  

- che le apparecchiature in prova  richiedono  non richiedono particolari predisposizioni 
impiantistiche, nonché arredi o strutture complementari a carico della ASST e, in caso positivo, si impegna 
ad allegare dettagliata relazione; 
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- che le apparecchiature in prova  richiedono  non richiedono l’utilizzo di materiale di consumo di 
qualunque tipo, sia dedicato che generico. 

 
In caso affermativo, tale materiale sarà a totale carico della ditta fino al ritiro delle apparecchiature stessa e 
la ditta si impegna a consegnare, prima dell’inizio del periodo di prova, tutto il materiale di consumo 
necessario nelle seguenti quantità. 

(indicare quantità, codici e descrizione del materiale di consumo necessario) 

Eventuali clausole di fornitura o informazioni aggiuntive: 

 

Documentazione da allegare alla richiesta: 
• Dichiarazione di Conformità alla direttiva CE 93/42 - CE -2007/47 o al regolamento UE 2017/745, rilasciato 

dal costruttore o da suo mandatario in UE o dichiarazione di conformità alla direttiva CE 98/79 o al 
regolamento UE 2017/746; 

• Manuale di istruzioni in lingua italiana 

 

                                                                                DITTA PROPONENTE 
 
 
 

DATA: _________________ Timbro e firma: ________________________________ 
 
 

 

DIRETTORE/RESPONSABILE SC/SSD/SS DESTINATARIA (DA COMPILARE PRIMA DELL'INVIO DELLA RICHIESTA) 

Motivazione clinica ________________________________________________________________________________ 

Il Direttore di SC/SSD/SS si assume ogni responsabilità circa l’appropriatezza clinica e l’utilizzo conformemente a quanto 
riportato nei manuali d’uso  

 
DATA: _____________ 

 
Timbro e firma: ________________________________________ 
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NB: LA SEZIONE SOTTOSTANTE NON DEVE ESSERE COMPILATA 

 

S.C. INGEGNERIA CLINICA                                                                                                                        PARERE FAVOREVOLE    

                                                                                                                         PARERE CONTRARIO      

DATA:  _____________                                                                     Timbro e firma: ________________________________________ 

 

 

S.C.   ____________________________                                                                                             PARERE FAVOREVOLE    

                                                                                                                        PARERE CONTRARIO      

 

DATA: __________________                                                   Timbro e firma: ____________________________________ 

 

 

DIRETTORE MEDICO DI PRESIDIO OSPEDALIERO/TERRITORIALE                                                       PARERE FAVOREVOLE     

                                                                                                                          PARERE CONTRARIO       

 

DATA: __________________                                      Timbro e firma: _____________________________________ 

 

 
 


