MANUALE ISTRUZIONI

1. REGISTRAZIONE ONLINE

Collegarsi al sito internet: https://www.asst-brianza.it nella sezione “Bandi di concorsi e avvisi” —
“Bandi in corso” — “Concorsi pubblici/Mobilita — Pe rsonale del Comparto” — richiamando |l
concorso di riferimento e accedendo al “Portale con corsi PA” tramite I'apposito link.

sistema Socia Sanitario
Home Concorsi Login
Regione
Lombarcﬂo

ASST Brianza

Home
EFFETTUARE IL LOGIN periscriversi alle procedure
Lista concorsi

Login

Portale concorsi PA

Ultime procedure

Continua...

Cliccare il tasto “Login "- sezione “Login con codice fiscale " — inserire “codice fiscale” e “password”
(che saranno le credenziali di accesso al sistema di iscrizione al concorso on-line), cliccare tasto
“Registrati ”. Successivamente si apre una pagina in cui inserire i dati personali richiesti e, a
conclusione di detta operazione, cliccare il tasto “Registrati ".

(ATTENZIONE: inserire mail e codice fiscale corretti, se inserimento errato contattare ufficio concorsi)



| PRE————
* Regione Home Concorsi Legin
Lombardia

ASST Brianza

Home EFFETTUARE IL LOGIN

Lista concorsi

0 se in possesso delle credenziali di accesso al servizio Angolo Di il login utili Ente/Matricola. In caso contrario, effettuare la

_ Registrazione e accedere tramite Codice Fiscale e password.

Login con Ente/Matricola (Credenziali Angolo Dipendente)

Ente = bi
Matricola
Password

Invia

Login con Codice Fiscale

Codice fiscale
Password

Invia Registrazicne Recupera password

Fare attenzione al corretto inserimento della e-mail, che deve essere personale e non PEC, perché a
seguito della registrazione descritta, il programma inviera una e-mail al candidato con il seguente
contenuto:

Homs Concorsi  Login

Homa Fleglsﬂ'azi one effettuata.
Lista conoorsi E' stata inviata una mail con Il link per I'attivazione dell'utente all'indirizzo email indicato

Login

Registrazione concorsi online Postainarivo x

concorsi@sigmainformatica.com
ame -

ATTIVAZIONE UTENTE

Gentile
Per attivare il suo account clicchi il seguente pulsante:

Atiiva utente

ATTIVAZIONE UTENTE

Collegarsi, una volta ricevuta la mail, al link indicato per I'attivazione dell’'utente. Con questo la
procedura di registrazione € completata ed € possibile accedere al concorso cui iscriversi con le
credenziali di cui sopra (codice fiscale e password inserita in fase di registrazione).



Home Concorsi  Login
! Home Attivazione effettuata con successo.

Lista conoorel

kg Ora & possibile eseguire il login ed effettuare I'iscrizione ai concorsi presenti nel catalogo.

A questo punto si deve cliccare sul tasto rosso “Login” a sinistra ed effettuare il “Login con codice
fiscale”, inserendo il codice fiscale e la password creati in precedenza quali credenziali di accesso al
sistema e cliccare sul tasto “Invia”.

{sistema Socio Saniario

" Y Regione
Lombardia

ASST Brianza
HoHis EFFETTUARE IL LOGIN
Lista concorsi
0 se in possesso delle credenziali di accesso al servizio Angolo Di il login utili Ente/Matricola. In caso contrario, effettuare la
_ Registrazione e accedere tramite Codice Fiscale e password.
Login con Ente/Matricola (Credenziali Angolo Dipendente)
Ente = bi
Matricola
Password

Invia

Login con Codice Fiscale
Codice fiscale
Password

Invia Registrazione Recupera password



Si aprira la seguente videata:

ISHIEMG Socio Sanilario
Regione
L:l';\baldia

ASST Brianza

Home Portale concorsi PA
Lista concorsi
Menu utente &
| miei concorsi
Dati profilo
Modifica password

Logout

Benvenutasa

Ultime procedure

Continua...

Dal “Menu utente ” in alto a sinistra selezionare “Lista concorsi ” e iscriversi al concorso interessato,
dopo di che sara possibile compilare la specifica domanda.

lsmwu Socio Sanitario
$ Regione
Lombardia
ASST Brianza

Home Filtri
. Descrizione: 0
Menu utente =

| miel concorsi Procedure: ®Attive Oscadute O Tutte

Dati profilo Coren
Modifica password
Logout
© Ciicca il pulsante PARTECIPA per prendere parte alla procedura
Benvenuto/a

o “Concorso pubblico/Awiso pubblico ............ "

IMPORTANTE! Qualora, successivamente al login, si dovessero riscontare dei problemi nella
visualizzazione del concorso, scorrere fino alla fine della pagina e cliccare in corrispondenza della
banda arancione su ASST Brianza, posto nella colonna centrale, sotto Regioni — Lombardia, come
sotto riportato:

“Concorso pubblico/Awiso pubblico ........... "
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Qualora si volesse consultare o compilare la domanda in un secondo momento, si potra effettuare
I'accesso, dopo aver effettuato il login, da “Menu utente ” e selezionando “I miei concorsi ”.



2. ISCRIZIONE ON LINE AL CONCORSO PUBBLICO

Il candidato accede alla schermata di inserimento della domanda, dove deve dichiarare il
POSSESSO DEI REQUISITI GENERALI E SPECIFICI richiesti per 'ammissione al concorso.

Sistema Socio Sanitaric

: Home Concorsi Logout
Regiane
Lombardia

ASST Brianza

Home Filtri
Lista concorsi s
Descrizione concorso £
Meni utente -
Concorsi O Attivi ) Scaduti @ Tutti
Halt peoiis Qualifica £

Modifica password
Logout Cerca

Legenda: [ll Domanda rifivtata, || Domanda da completars  Domanda completata
Benvenito/a

Catalogo concorsi

. Data Diario - Graduatoria
Bando Descrizione Scadenza ia
rov final
o PROVA —-CONCORSO PUBBLICO N. 4 POSTI COLLABORATORE PROFESSIONALE SANITARIO - 30/09/2021  23/08/2021
TSLB 14:41:26
Unita:4

Per iniziare cliccare il tasto “Compila ” in ogni sezione ed al termine dell’inserimento, salvare.

Si inizia dalla sezione “Requisiti generali ”, che riporta le informazioni gia inserite in fase di
registrazione, che deve essere completata in tutte le sue parti e dove va allegata la scansione del
documento di identita in corso di validita, cliccando il bottone “aggiungi documento” (dimensione
massima 1 mb) ed infine cliccando il tasto in basso “Salva” prima di passare alla successiva.

“Concorso pubblico/Awiso pubblico ...........”

sislema Socio Sanilario
[y regione
Lombardia

ASST Brianza

Home Concorsi Logout

Home Indietro
Lista concorsi Compilazione domanda: PROVA --CONCORSOQ PUBBLICO N. 4 POSTI COLLABORATORE PROFESSIONALE SANITARIO - TSLB
Menu utente =

Dati profile Prima di confermare la domandi

Wodifica password

Logout
Legenda:  Campi completati, ~ Campi da completare, [l Nessun campo completato

Benvenuto/a Visualizza Bozza

Curriculum Vitae Compila
7] Requisiti di ammissione generali Compila

a Requisiti di ammissione specifici Compila



Si prosegue con la compilazione delle ulteriori sezioni di cui si compone il format, il cui elenco é
disposto sul lato sinistro dello schermo; via via che vengono compilate, risultano spuntate in verde
(solo per sezioni che riguardano i requisiti generali, specifici e le riserve, per le altre sezioni rimarrd il

colore bianco).

Le sezioni possono essere compilate in piu momenti, in quanto € possibile accedere a quanto gia
inserito ed aggiungere/correggere/cancellare, fino a quando non si conclude la compilazione cliccando
su “Conferma”.

Terminata la compilazione di tutte le sezioni e dopo avere reso le dichiarazioni finali, cliccare su
“Conferma” (ATTENZIONE: a seguito della conferma, la domanda risultera bloccata e sara inibita
gualsiasi altra modifica e integrazione.)

Il candidato deve stampare quindi la domanda defini tiva (priva della scritta bozza) tramite la
funzione “STAMPA DOMANDA” e obbligatoriamente proce dere alla sua firma, alla sua
scannerizzazione/foto e al successivo upload clicca ndo il bottone “Allega la domanda firmata”.

Solo al termine di quest’ultima operazione comparir a il bottone “Invia I'iscrizione firmata” che
va cliccato per inviare definitivamente la domanda. Il candidato ricevera una mail di conferma
della sua iscrizione, con allegata la copiadellad  omanda.

Il mancato inoltro informatico della domanda firmat a determina I'automatica esclusione del
candidato dal concorso di cui trattasi.

Si sottolinea che tutte le informazioni (requisiti specifici di ammissione, titoli di carriera ed esperienze
professionali e formative), dovranno essere indicate in modo preciso ed esaustivo poiché si tratta di
dati sui quali verra effettuata la verifica del possesso dei requisiti per la partecipazione al
concorso/awviso, degli eventuali titoli di preferenza o di riserva dei posti, nonché la valutazione dei titoli.
Si tratta di una dichiarazione resa sotto la propria responsabilita ed ai sensi del D.P.R. 28.12.2000, n.
445,

| rapporti di lavoro/attivita professionali in corso possono essere autocertificati limitatamente alla data
in cui viene compilata la domanda (quindi, in caso di servizi ancora in corso, nel campo corrispondente
alla data di fine rapporto il candidato deve inserire la data di compilazione della domanda).

Per alcune tipologie di titoli & necessario, al fine dell'accettazione della domanda e della successiva
valutazione, effettuare la scannerizzazione dei documenti e fare l'upload direttamente.



3. EVENTUALE INTEGRAZIONE DI ULTERIORI TITOLI E DOC UMENTI
ALLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL CONCORSO

Dopo linvio on-line della domanda e prima della data di scadenza del concorso , nel caso si voglia
ulteriormente correggere/inviare altre informazioni, & possibile solamente procedere annullando la
domanda gia inviata tramite la funzione “Annulla domanda”, con conseguente perdita di validita della
ricevuta di avvenuta compilazione, e procedere dall'inizio con la compilazione integrale di una nuova
domanda. La domanda annullata non verra presa in considerazione.

4. UNIONE DEI FILE RICHIESTI DALLA PROCEDURA DI REG ISTRAZIONE

Per la conversione dei file da allegare alla domanda in formato pdf, la loro comprensione nelle
dimensioni massime richieste e I'eventuale unione in un unico file, & possibile utilizzare alcuni dei
tanti programmi reperibili gratuitamente in internet, tra questi ce ne sono alcuni utilizzabili
direttamente on line che non necessitano quindi di alcuna installazione sul vostro personal computer,
in particolare ne segnaliamo due per la loro immediatezza e facilita di utilizzo:

 PDF24 Converter , software per la conversione di un file in formato pdf disponibile
all'indirizzo web: https://it.pdf24.org/doc2pdf

* SHRINK PDF, software per la compressione delle dimensioni di un file,
disponibile all'indirizzo web: http://shrinkpdf.com/it

 PDF MERGE, software per I'unione di piu file in un unico file pdf, disponibile
all'indirizzo web: https://www.pdfmerge.com/

Vediamo di seguito come utilizzare i programmi per ottenere un file pdf dalle dimensioni contenute
partendo da una foto di grandi dimensioni.



5. CONVERSIONE IN FILE PDF

1. Collegarsi al sito https://it.pdf24.org/doc2pdf
2. Cliccare sul pulsante ‘Choose file’ (sceglifile)

PDF Creator PDF Converter Online Strumenti PBF online FAX

PDF Converter Online

Converti un documento, una pagina web, pagina testo o html in PDF

Scegliil file

| Inserisci URL

|
Inserisci il testo.

3. Si aprira una maschera di navigazione tra i file del vostro computer, cercate e selezionate il file
che volete convertire in pdf e cliccate su ‘Apri’

PDF Converter Online

Organizza > Nuova cartella =~ A 8

r Preferiti Dimensione  Tag
B Descop ATLES i
8 Download
s Hisorsciecents
i Google Drive

(4 Raccolte

[ Computer
(e Windows (C:)
s HP_RECOVERY (D)

G Rete

8 GIACOBEL

Nome file: IMG_05911PG




4. Cliccare sul tasto ‘Go’ per avviare la conversione

Choose file | IMG_0591.JPG E

5. Attendere fintanto che non compare la scritta: ‘Il tuo file & stato elaborato’, a questo punto
cliccare su tasto ‘'DOWNLOAD’ per scaricare il file in formato pdf

Choose file | IMG_0591.JPG

1l tuo file & stato elaborato.
Condividi 1a nostra pagina web con i tuoi amici o donaci un "Like” o un “+1”.

G+ G Share CE

"sOWNLOAD =3

IMG_0591.pdf - 2.41 MB)

Il file verra scaricato presumibilmente nella cartella di ‘download’ dell’'utente:
C:\nome utente computer\download

e avra lo stesso nome del file originario ma con estensione ‘.pdf’
T

OIS [t e ———

_ S
QU | B« Windows (C:) » Utenti » marco » Download - | +,|| Cerca Download B
= .
Organizza » “ Apri con Adobe Acrobat Reader DC = Condividi con = Stampa » |E= 1= |®
de Drctaiti & Nome Data Tipo Dimensione  Tag
Bl Desktop = IMG_0591.JPG 06/08/2007 15:11 Immagine JPEG 2ATLKB
& Download = IMG_0591.pdf 09/05/2017 16:02 Adobe Acrohat D, 2ZAT2 KB

| Risorse recenti

& Google Drive

= Raccolte

m

"8 Computer
(il Windows (C3)

ATTENZIONE: la procedura descritta non riduce il file in dimensione, si occupa solo della

conversione del file in formato pdf, per ridurre le dimensioni del file pdf al minimo possibile seguire
la procedura sotto indicata.

6. RIDURRE LE DIMENSIONI DI UN FILE PDF

1. Collegarsi al sito http://shrinkpdf.com/it

2. (A) Impostare la lingua ‘ltaliano’

3. (B) Impostare il tipo di file da ridurre (presumibilmente ‘PDF’)
4. (C) Cliccare sul tasto ‘CARICA FILE’

/\ taliano v

\
wd WITH THE FORCE OF AN ELEPHANT
1 Seleziona fino a 20 file PDF dal computer o trascinali nell'area drag and drop.
Attendi che i processi di caricamento e compressione siano terminati.

2 Clicca SCARICA TUTTO per scaricare tutti i file compressi in una sola volta
raggruppati in un archivio ZIP oppure scaricare i file singolarmente

JPEG PNG

Inizia ora =
G Suite cresce con te e il tuo business. Afgiungi nuovi dipendenti,

estensioni e altro. gsuite.g




5. Si aprira una maschera di navigazione tra i file del vostro computer, (A)cercate e selezionate
il file che volete convertire in pdf e cliccate su (B) ‘Apri’

SHRINK PDF

START DOWNLOA
€ Apri

Organizza +  Nuova cartella

T Preferiti

MNome
B Deskiop

=~ 0 @
= Data ) Tipo
| |7 M6 0591 paf o

=] IMG_0581 PG

18 Download

‘2 Risorse rec

Dimensione  Tag
09/05/2017 16:02

2472K8 |
06/08/2007 15:11 Immagine IPEG 2471 K8

Adobe Acrobat D..
centi

& Google Drive
4 Raccolte

% Computer
(il Windows (C3) A
a HP_RECOVERY (D)

€ Rete
1% GIACOBBI

Mome file: IMG_0591.pdf

6. Il programma avviera immediatamente la procedura di riduzione del file, attendere fino alla
conclusione e poi cliccare sul tasto ‘scarica’

IMG_0591 paf o

SCARICA

« SCARICA TUTTO

Il file verra scaricato presumibilmente nella cartella di ‘download’ dell'utente:

C:\nome utente computer\download
E avra lo stesso nome del file originario ma con l'aggiunta dell’estensione ‘-min’ e sara facilmente
riconoscibile anche per via delle dimensioni ridotte.

[ =

& » marco » Download

= | ¥4 [l| Cerca Download 2
Organizza = B 2pri con Adobe Acrobat Reader DC Condividi con = Stampa Posta elettronica Masterizza =~ [ @
o ~  Nome Ukimamodfica  Tipo Dimensione
B Desktop ™ IMG_0591-min.pdf 10705/2017 1211 Adobe Acrobat D... 109 KB|
i Downlead = IMG_0591 pf 09/05/2017 16:02 Adobe Acrobat D, 24728
% Risorse recenti =) IMG_0591.JPG 06,/08/2007 15:11 Immagine IPEG 2471 KB
& Google Drive
= Raccolte




7. UNIRE PIU FILE PDF IN UN UNICO FILE PDF

1. Collegarsi al sito https://www.pdfmerge.com/
2. (A) Scegliere i file che si desidera unire selezionandone uno per uno cliccando sui pulsanti
‘Scegli file’

Want fo convert a web page into a PDF file? Do it for frg

Scegli file ssun file selezionato

\ Scegli file | Nessun file selezionato f

| Sceglifile | Nessun file selezionato

More files

3. Si aprira una maschera di navigazione tra i file del vostro computer, (B) cercate e selezionate
il file che volete unire con gli altri in pdf e cliccate su (C) ‘Apri’

G Apri =
C}{jﬂ\ » Computer » Windows (C) » Temp » pdf [ ¢ | comanar P
| Organizza v Nuova cartella = v @
F— Nome Data Tipa Dimensione  Tag
[ Desktop "L pdi Adobe Acrobat D. 9KB

I & Download T pof ¥
& Risorse recenti

Adobe Acrobat D... 1087 KB
& Google Drive
4 Raccolte
% Computer
(#ly Windows (C:)

s HP_RECOVERY (D)

. LG X screen

Selezionare il file di cui visualizzare
I'anteprima,

€ Rete C

Nome file: ~ | Adobe Acrobat Document. -

Annulia

4. Ripetere il punto 3) per ogni file che si vuole unire in un unico file pdf.
5. Dopo aver selezionato i file (D) che devono essere uniti cliccare sul pulsante ‘Merge’ (E)

Want o convert a web page into a PDF file? Do it for

| Scegl fie |Nessunfile selezionats, |
‘;S;egli file | Nessun file selezionato -

More files

m Reset form

Work Offiine’s Try Deskiop Version!

6. Attendere che la procedura finisca, il file verra scaricato presumibilmente nella cartella di
‘download’ dell'utente:
C:\nome utente computer\download

con nome: ‘Download File’ (F) (dopo la prima volta i file successivi alla prima operazione di
unione saranno salvati con il nome ‘Download File(1), ‘Download File(2)'....'Download
File(numero progressivo)’ l'ultimo prodotto sara tuttavia facilmente riconoscibile anche dalla



data e ora di ‘Ultima modifica’ (G))

- [42 ][ ceres Bakd

lownload
araccolta = Condividi con Masterizza Nuova cartella h g
| Nome Ultirma modif Tipo
1: Download File (2).pdf 28/08/2017 17:0 Adobe Acrobat D...

= Download File (1).pdf
"L Download File.pdf

28/08/2017 16:41
28/08/2017 16:25

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...



